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         Al Personale Docente e ATA 

         Al DSGA 

         Al Sito 

Oggetto: Trasformazione del rapporto di lavoro da tempo pieno a tempo parziale o rientro a tempo pieno 

da tempo parziale del personale docente, educativo e ATA – anno scolastico 2025/2026 

Si ritiene opportuno ricordare, come stabilito in via permanente dall’O.M. n. 55/1998, che, per il personale 

docente educativo e ATA, il 15 marzo di ogni anno scade il termine di presentazione delle domande di 

trasformazione del rapporto di lavoro da tempo pieno a tempo parziale, di modifica dell’orario e/o tipologia 

dell’attuale contratto a tempo parziale, e di rientro a tempo pieno. 

Per il corrente anno, il termine entro il quale le nuove domande, con decorrenza 1° settembre 2025, dovranno 

essere presentate alle segreterie scolastiche è, pertanto, fissato al 15 marzo 2025. Entro lo stesso termine, le 

domande, da presentarsi utilizzando esclusivamente il modello allegato, dovranno essere acquisite al 

protocollo in entrata dell’Istituzione scolastica. Entro il 28 marzo 2025, copia delle domande, accompagnate 

dal parere favorevole del Dirigente scolastico chiamato ad accertare la funzionalità dell’orario prescelto dagli 

interessati, dovrà pervenire, a cura dell’Istituzione scolastica, a questo Ufficio territoriale, esclusivamente 

tramite invio a mezzo PEO all’indirizzo di posta elettronica part-time.palermo@istruzione.it . 

La tipologia di part time richiesta può essere: 

• Orizzontale (con articolazione della prestazione di servizio ridotta in tutti i giorni lavorativi); 

• Verticale (con articolazione della prestazione su alcuni giorni della settimana, del mese o di determinati 

periodi dell'anno); 

• Misto (con articolazione della prestazione risultante dalla combinazione delle due precedenti modalità). 

La prestazione a tempo parziale del personale docente che usufruisce del regime part time deve essere, di 

norma, pari ad almeno il 50% dell’orario pieno. Per il personale docente tale limite deve essere osservato 

compatibilmente con la scindibilità dell’orario di cattedra e la salvaguardia del principio dell’unicità del 

docente per ciascun insegnamento e in ciascuna classe o sezione di scuola dell’infanzia. 

Come indicato nell’O.M. 446/97, il rapporto di servizio a tempo parziale del personale amministrativo, tecnico 

e ausiliario, comporta una prestazione di servizio non inferiore a 18 ore settimanali.  

Si rammenta, infine, che la durata minima del regime di lavoro part-time è biennale e che, in assenza 

di richiesta espressa di revoca da parte dell’interessato, lo stesso deve intendersi tacitamente prorogato di 

anno in anno. 

La Dirigente Scolastica 

                            Elisa INGLIMA 
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