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AI DOCENTI 

AL DSGA 

LORO SEDI 

AL SITO ISTITUZIONALE DELLA SCUOLA 

 

OGGETTO: INDICAZIONI PER LA PROGRAMMAZIONE DEI VIAGGI DI ISTRUZIONE/VISITE GUIDATE 

 Come già comunicato in sede di collegio dei docenti del 06/09/2024, si forniscono le indicazioni in merito alla 

procedura per l’organizzazione dei viaggi di istruzione rivolti alle classi del primo e secondo biennio, nonchè la 

procedura di programmazione delle visite guidate e delle uscite didattiche/ attività didattiche da effettuare al di 

fuori delle pertinenze dell’Istituto per tutte le classi. La programmazione dovrà essere tassativamente 

presentata entro il 30 ottobre 2024 per consentire l’inserimento delle attività nel PTOF. 

 Il/La docente che propone ai/alle colleghi/e l’uscita didattica/visita guidata/ecc., sarà considerato/a referente 

dell’evento e sarà la persona cui la segreteria si rivolgerà in caso di eventuali necessità. 

Di seguito si riporta lo schema esemplificativo degli adempimenti da svolgere per ciascuna tipologia di attività: 

TIPOLOGIA DURATA ATTIVITA’ CLASSI SCADENZARIO E LOGISTICA 

USCITE 
DIDATTICHE 

 

8.00-14.00 
 

territorio locale 
cinema, teatro, 

convegni …. 

TUTTE 
(è auspicabile che 
le attività 
vengano 
programmate per 
classi parallele) 
CON UN MINIMO 
DI 45 
PARTECIPANTI 

Presentazione del modulo della 
richiesta, alla Dirigente Scolastica di 
autorizzazione visita guidata (allegato 
1), compilato in tutte le sue parti e 
completo di tutte le firme del Consiglio 
di Classe con l’indicazione dei docenti 
accompagnatori.  
Ottenuta l’autorizzazione della 
Dirigente scolastica, fornire i dati 
dell’uscita in vicepresidenza onde 
consentire gli adempimenti di 
competenza (nomine, sostituzioni etc.) 
e l’elenco degli alunni che hanno 
confermato la propria partecipazione. 
Nel caso in cui sia necessario 

prenotare il bus, è opportuno 

presentare, almeno 20 gg prima 

all’Ufficio protocollo il modulo 

“Richiesta pullman” firmato e 

compilato in ogni sua parte. 

VISITE DIDATTICHE 
 

UN GIORNO  
 

 
 

Località di 
interesse storico- 
artistico, aziende 

etc. 
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VIAGGIO DI 
ISTRUZIONE  

PROGETTATO DAI 
CONSIGLI DI 

CLASSE 
 

max 3 notti  
 

 
 
Località di 
interesse storico- 
artistico- 
letterario-
scientifico 
riguardante il 
percorso  didattico 
svolto dalle classi 
interessate. 
 
 

 
CLASSI PRIME E 

TERZE 
(è auspicabile che 

le attività 
vengano 

programmate per 
classi parallele) 

CON UN MINIMO 
DI 45 

PARTECIPANTI 
 
 

Entro ottobre: Presentazione del progetto 
indicante la meta e la motivazione della 
scelta con delibera del CDC (Allegato 2).  Il 
periodo di realizzazione sarà deciso con le 
altre classi coinvolte. Nel progetto 
dovranno essere indicati: i docenti 
accompagnatori (1/15), il programma di 
viaggio con indicazione delle attività che si 
intendono svolgere, il mezzo di trasporto e 
la tipologia di sistemazione alberghiera 
con il relativo trattamento. Si dovrà tenere 
conto della presenza di alunni H. Il numero 
dei partecipanti per ogni classe deve 
corrispondere ad almeno i 2/3. 

 

PRECISAZIONI VIAGGIO DI ISTRUZIONE CLASSI QUINTE  

PERIODO LOGISTICA 

Ottobre  Il docente coordinatore, coadiuvato dal docente segretario, fornirà alla 
funzione strumentale Servizi agli studenti referente per visite guidate e viaggi 
di istruzione scheda riepilogativa della delibera del consiglio di classe del 
mese di ottobre, contenente i seguenti dati: 
- destinazione; 
- motivazione della scelta e raccordi con i programmi oggetto di studio;  
- durata, data di andata e ritorno e mezzo di trasporto preferito;  
- programma di massima degli itinerari, località, siti, gallerie, musei, aziende  
ed eventuali supporti di guide;  
- sistemazione alberghiera  con relativo trattamento;  
- un primo elenco di massima dei partecipanti, specificando il numero dei 
maschi e delle femmine di ogni classe;  
- nominativi dei docenti disponibili ad accompagnare gli alunni (almeno due 
nominativi).  (Allegato 2) 

Novembre/Dicembre 
(periodo presumibile) 

La funzione strumentale acquisirà le adesioni, con le autorizzazioni firmate 
dai genitori, con allegata la ricevuta del versamento di un acconto per un 
importo da stabilire, a riprova della reale volontà di partecipare all’iniziativa 
(saranno esclusi dal viaggio gli alunni che non avranno versato l’acconto pur 
avendo presentato l’adesione al viaggio stesso). 

Su indicazione della 
dirigenza 

Saldo della quota, con le stesse modalità dell’acconto. 

La Dirigente Scolastica 
Elisa Inglima 

firma autografa sostituita a mezzo stampa,  
ai sensi dell’art. 3, c. 2, del D. Lgs. n. 39/93 

 
 
 
 
 
 
 



Allegato 1  VISITE DIDATTICHE 

Al Dirigente Scolastico  

Dell’I.I.S.S. Don Colletto  

 

BREVE DESCRIZIONE  aspetti culturali e formativi del Progetto : Il progetto si propone di offrire agli 

studenti dell'Istituto occasioni di arricchimento culturale, di ampliamento e potenziamento delle 

competenze disciplinari, di crescita della personalità e della cittadinanza, anche europea, e di sviluppo 

interculturale 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………... 

TITOLO PROGETTO:………………………………………………………………………………………….. 

OBIETTIVI  SPECIFICI:………..………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………. 

CLASSI COINVOLTE:............................................................................ 

N.ALUNNI PARTECIPANTI……………………………………………………………………… 

DOCENTI ACCOMPAGNATORI 

Proff…………………………………………………………………………………………………………….. 

TEMPI:   DATA:…………………………GIORNO:………..………………..DALLE……………. ALLE………………. 

ITINERARIO DETTAGLIATO: …………………………………………………………………. 

  

LUOGO E ORARIO PARTENZA…………………………………………………………… 

 

TAPPE:  

(1)……………………………………………………………………………………….…………..……….. 

(2)…………………………………………………………………………………………..………...……… 

(3)…………………………………………………………………………………………….…..…………. 

(4)………….................................................................................................................................................... 

 

ARRIVO PREVISTO……………………………….…………………………… 

 

                                                        Il Referente del Progetto ……………………………………………………………………………… 

 
 
 
 



Allegato 2  VIAGGI DI ISTRUZIONE 

Al Dirigente Scolastico  

Dell’I.I.S.S. Don Colletto  

 

BREVE DESCRIZIONE  aspetti culturali e formativi del Progetto : Il progetto si propone di offrire agli 

studenti dell'Istituto occasioni di arricchimento culturale, di ampliamento e potenziamento delle 

competenze disciplinari, di crescita della personalità e della cittadinanza, anche europea, e di sviluppo 

interculturale ..…………………………………………………………………………………………………………………………… 

TITOLO PROGETTO:…………………………………………………………………………………………………….……….. 

OBIETTIVI  SPECIFICI:………..…………………………………………………………………………………..……………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………..…………. 

NOMINATIVI DEI DOCENTI DISPONIBILI AD ACCOMPAGNARE GLI ALUNNI (ALMENO DUE NOMINATIVI). 

Proff.:………………………………………………………………………………………………………….. 

 

TEMPI:   DATA:…………………………   NUMERO GIORNI………………… 

MEZZO DI TRASPORTO ……………………………………………………………….. 

LUOGO E TIPOLOGIA DI SISTEMAZIONE ALBERGHIERA CON IL RELATIVO 

TRATTAMENTO………………………………………………….. 

ITINERARIO DETTAGLIATO, COMPRENSIVO DELLE SOSTE PRESSO LOCALITÀ, SITI, GALLERIE, MUSEI ETC. E 

DEI SERVIZI RICHIESTI (AUDIOGUIDE, BIGLIETTI, …) 

(1)……………………………………………………………………………………….…………..……….. 

(2)…………………………………………………………………………………………..………...……… 

(3)…………………………………………………………………………………………….…..…………. 

SI RICHIEDE GUIDA PER I SEGUENTI SITI/MUSEI……………………………………………….. 

ELENCO DEI PARTECIPANTI, SPECIFICANDO IL NUMERO DEI MASCHI E DELLE FEMMINE DI OGNI CLASSE:  

………………………………………………..  

 

                                                        Il Responsabile del Progetto 

……………………………………………………………………………… 
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